
ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG ĐỒNG LẠC

Số:           /TB-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Đồng Lạc, ngày        tháng 3 năm 2022

THÔNG BÁO 
Thực hiện giờ làm việc mùa hè và lịch thường trực tiếp công dân giải quyết 

thủ tục hành chính, tiếp nhận đơn thư khiếu nại, tố cáo

Kính gửi: Cán bộ và nhân dân trong toàn phường.
Thực hiện Thông báo số 26/TB-UBND ngày 22 tháng 3 năm 2022 của 

UBND thành phố Chí Linh về thực hiện giờ làm việc mùa hè;
Để tạo điều kiện thuận lợi và tiết kiệm thời gian cho cán bộ, nhân dân và 

các tổ chức khi đi làm các thủ tục hành chính tại UBND phường.
UBND phường Đồng Lạc thông báo giờ việc mùa hè và lịch thường trực tiếp 

công dân giải quyết các thủ tục hành chính, tiếp nhận đơn thư khiếu nại, tố cáo như sau:
I. Thời gian làm việc mùa hè: Từ ngày 01/4/2022 đến ngày 30/10/2022
Buổi sáng bắt đầu từ 7 giờ 00 đến 11 giờ 30
Buổi chiều từ 13 giờ 30 đến 17 giờ 00 
II. Lịch thường trực tiếp công dân và giải quyết các thủ tục hành chính 
1. Địa điểm tiếp nhận và giao trả kết quả TTHC được thực hiện tại bộ 

phận TN&TKQ phường.
2. Thời gian tiếp nhận và giao trả kết quả TTHC trong ngày được thực hiện:
- Buổi sáng: Từ 7 giờ 30 đến 11 giờ 00
- Buổi chiều: Từ 13 giờ 30 đến 16 giờ 00
Thời gian còn lại trong ngày làm việc để sắp xếp, lưu trữ, chuyển hồ sơ, tiếp 

nhận kết quả giải quyết từ các công chức và đơn vị có liên quan chuyển đến.
3. Ngày thứ 5 hàng tuần thường trực tiếp công dân, tiếp nhận và giải quyết 

đơn thư khiếu nại, tố cáo.
4. Trường hợp Bộ phận TN&TKQ tổ chức họp trong giờ hành chính phải 

thông báo công khai để tổ chức và công dân nắm được.
UBND phường thông báo về thời gian và lịch thường trực tiếp công dân, 

giải quyết thủ tục hành chính để tổ chức và công dân nắm được./.
Nơi nhận:                    
- TT Đảng ủy, HĐND phường;
- Bộ phận chuyên môn   để thực hiện;
- Đài truyền thanh để thông báo;
- Lưu: VP./. 

                               
 

KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

                Nguyễn Văn Thuận
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